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č.j.  
 

Brantice 26. 11. 2024 

VEŘEJNÁ VÝZVA K PŘIHLÁŠENÍ ZÁJEMCŮ 

Obec Brantice vyhlašuje v souladu s ustanovením § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, vyhlašuje veřejnou výzvu na 
obsazení pracovního místa: 

účetní, ekonomka, personalistka 
(pracovní poměr na plný úvazek) 

Náplň práce: 

• kompletní vedení účetnictví obce, 

• personální a mzdové agendy, 

• zpracování měsíčních finančních výkazů a ročních závěrek účetnictví, 

• kontrola zaúčtování pokladny, 

• fakturace, 

• evidence majetku a inventarizace, 

• obsluha elektronického bankovnictví, 

• příprava podkladů pro sestavení ročního rozpočtu, rozpočtových opatření a střednědobého 
výhledu rozpočtu obce, sledování plnění rozpočtu. 

Místo výkonu práce: 

• Obecní úřad Brantice, Brantice 121, 793 93 Brantice. 

Zahájení pracovního poměru: 

• dohodou, předpokládaný termín od 1. 2. 2025, pracovní poměr na dobu určitou s možností 
prodloužení na dobu neurčitou, zkušební doba 3 měsíce. 

Požadavky: 

• minimální středoškolské vzdělání ekonomického směru nebo obdobného zaměření, 

• znalost práce na PC (Windows, MS Office – Word, Excel, …), 

• organizační schopnosti, zodpovědnost, ochota vzdělávat se. 
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Výhodou: 

• znalost informačního systému KEO od společnosti ALIS s. r. o. 

Předpoklady zájemce: 

• státní občanství ČR, u cizích státních občanů trvalý pobyt v ČR, 

• dosažení věku 18 let, 

• způsobilost k právním úkonům, 

• bezúhonnost, 

• ovládání jednacího jazyka. 

Platové zařazení: 

• platová třída 9-10, platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., příloha č. 1, o platových 
poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě; možnost postupného přiznání 
osobního příplatku, 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování. 

Náležitosti písemné přihlášky zájemce: 

• jméno, příjmení a titul, 

• datum a místo narození, 

• státní příslušnost, 

• místo trvalého pobytu, 

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 
občana, 

• datum a podpis zájemce. 

Povinné přílohy k přihlášce zájemce: 

• strukturovaný životopis s uvedením údajů o studiu a dosavadních zaměstnáních a o odborných 
znalostech a dovednostech, 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též 
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad 
domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
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Přihlášku v zalepené obálce označené nápisem „Veřejná výzva – účetní, ekonomka, 
personalistka“ zasílejte poštou na níže uvedenou adresu nebo osobně odevzdejte v kanceláři 
OÚ Brantice, a to nejpozději do 9. 12. 2024 do 16:30 hodin. 

OÚ Brantice, Brantice 121, 793 93 Brantice 

Obec Brantice si vyhrazuje právo Veřejnou výzvu kdykoliv zrušit bez udání důvodů nebo 
nevybrat žádného ze zájemců. 
 
Kontaktní osoba: 
Jiřina Heinischová, DiS., starostka obce 
Tel.: +420 776 677 940 
e-mail: starosta@brantice.cz 
 
Tiskopis „Veřejná výzva účetní – přihláška“ je dostupný na elektronické úřední desce obce 
Brantice, případně v tištěné podobě v kanceláři OÚ Brantice. 
 

 

Jiřina Heinischová, DiS. 
starostka  
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